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DOSSIER DE CANDIDATURE 

Formations en Alternance — Année 2026 

Bac Pro Métiers du Commerce • Bac Pro Logistique 

 

📋  Comment remplir ce dossier ?  Complétez chaque rubrique avec soin. Tout dossier incomplet ne sera pas 

traité. Renvoyez-le par mail à contact@itpa.fr ou apportez-le à votre rendez-vous test/entretien.  🔒  Vos 
données sont traitées conformément au RGPD (voir clause en fin de document). 

 

1 — FORMATION EN ALTERNANCE DEMANDÉE 

Cochez la formation souhaitée : 

☐  Bac Pro Métiers du Commerce — Option A (Commerce / Vente) 

☐  Bac Pro Métiers du Commerce — Option B (Animation et Gestion de Rayon) 

☐  Bac Pro Logistique 

 

Délais d'accès : 

Vous pouvez intégrer nos formations jusqu'à la fin du mois de novembre de chaque année. La formation est financée par 
les OPCO dans le cadre de l'alternance. Reste à charge : 0 € pour l'apprenti/le salarié. 

 

Vos attentes et/ou besoins dans la formation choisie : 

Exprimez en quelques lignes vos motivations, vos objectifs et ce que vous attendez de cette formation.  

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

2 — ÉTAT CIVIL 

☐ Madame    ☐ Monsieur 📸  PHOTO À COLLER 
(format identité) 

 

Nom : 

............................................. 

Prénom : 

............................................. 

Né(e) le : 

............................................. 

À : 

............................................. 

Nationalité : 

............................................. 

N° de sécurité sociale : 

............................................. 

 

Adresse : 

.......................................................................................... 

Code postal : 

.................... 

Ville : 

............................ 

Pays : 

................................. 
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Email : 

............................................. 

Tél. portable : 

............................................. 

Tél. domicile : 

............................................. 

 

 

Situation actuelle 

☐ Lycéen(ne)    ☐ Étudiant(e)    ☐ Salarié(e)    ☐ Demandeur(se) d'emploi 

☐ Reconversion professionnelle    ☐ Autre : …………………………………… 

 

Disponibilité pour l'alternance 

☐ Immédiate    ☐ Sous 1 mois    ☐ Sous 3 mois 

3 — TRANSPORTS ET ACCESSIBILITÉ 

Permis de conduire B : 

☐ Oui    ☐ Non    ☐ En cours 

Date prévue : ............................... 

Situation de handicap : 

☐ Oui    ☐ Non 

Si oui, des aménagements peuvent être mis en place. Précisez 
vos besoins dans les commentaires. 

 

Moyen(s) de transport : 

Voiture 2 roues 
Transports en 

commun 
Autre 

☐ ☐ ☐ ☐  ……………………… 

4 — FORMATION ET ÉTUDES 

Niveau de formation actuel 

Diplôme Série / Précision Obtention Année 

☐ Bac Général  ☐ Oui  ☐ Non  ☐ En cours  

☐ Bac Professionnel  ☐ Oui  ☐ Non  ☐ En cours  

☐ Bac Technologique  ☐ Oui  ☐ Non  ☐ En cours  

☐ BEP  ☐ Oui  ☐ Non  ☐ En cours  

☐ Autre  ☐ Oui  ☐ Non  ☐ En cours  

 

Compétences informatiques 

Logiciels maîtrisés : 

☐ Word    ☐ PowerPoint    ☐ Excel    ☐ Access 

Logiciels de comptabilité : ........................................................................ 

Autres logiciels : ............................................................................... 

Disposez-vous d'un ordinateur personnel ? ☐ Oui    ☐ Non 
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Langue vivante 1 : 

............................................. 

Langue vivante 2 : 

............................................. 

 

Profession envisagée : 

................................................................................ 

4 bis — TESTS DE POSITIONNEMENT — FRANÇAIS & MATHÉMATIQUES  (réservé à l'équipe 

pédagogique) 

 

Domaine Note (/20) Niveau estimé Besoin détecté 

Compréhension de texte   ☐ Oui  ☐ Non 

Expression écrite   ☐ Oui  ☐ Non 

Calcul / Arithmétique   ☐ Oui  ☐ Non 

Résolution de problèmes   ☐ Oui  ☐ Non 

4 ter — POSITIONNEMENT IA ET CULTURE NUMÉRIQUE 

 

Question 1 — Réflexion métier : 

Selon vous, comment l'intelligence artificielle pourrait-elle transformer votre futur métier ? 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

Question 2 — Analyse critique : 

Citez un impact positif et un risque possible de l'IA dans votre futur métier. 

Impact positif :  

.................................................................................................... 

Risque / impact négatif :  

.................................................................................................... 

5 — EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES OU STAGES 

Entreprise Poste occupé Durée Année 

    

    

    

    

6 — ANALYSE DU PROJET PROFESSIONNEL 

Pourquoi souhaitez-vous intégrer cette formation ? 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

Quel métier souhaitez-vous exercer à l'issue de la formation ? 

.................................................................................................... 
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Selon vous, quelles sont les qualités nécessaires pour réussir dans ce métier ? 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

 

Quelles difficultés pensez-vous rencontrer dans le cadre de l'alternance ? 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

Besoins d'accompagnement identifiés par le candidat 

Avez-vous besoin d'un accompagnement particulier ? 

☐  Méthodologie de travail 

☐  Organisation / gestion du temps 

☐  Expression orale 

☐  Recherche d'entreprise 

☐  Outils numériques 

☐  Confiance en soi 

☐  Autre : .................................................................. 

7 — RENSEIGNEMENTS COMPLÉMENTAIRES 

Comment avez-vous connu l'ITPA ? 

☐ Site Internet ITPA    ☐ Autre site Internet    ☐ Bouche à oreille    ☐ Établissement scolaire 

☐  Autre : .............................................................................................. 

8 — PIÈCES À JOINDRE AU DOSSIER 

⚠️  Tout dossier incomplet ne sera pas traité. 

 

☐  Copie des bulletins scolaires de l'année en cours et de l'année précédente 

☐  CV avec photo 

☐  Copie du relevé de notes du dernier diplôme obtenu 

 

Je reconnais avoir reçu ce jour le programme de la formation demandée. 

Signature du candidat 

 

Fait a : ................................  Le : ................... 

 

Signature du representant legal 
(obligatoire si le candidat est mineur - de 18 ans) 

 

Nom du representant : ................................... 

Lien avec le candidat : ................................ 

Fait a : ......................  Le : .................... 
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NOTICE D'INFORMATION — PROTECTION DES DONNÉES PERSONNELLES (RGPD) 

Conformément au Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD — Règlement UE 2016/679) et à la loi 
Informatique et Libertés modifiée, l'ITPA vous informe de la manière dont vos données personnelles sont collectées et 
traitées. 

1. Responsable du traitement 

ITPA — Institut Technique Professionnel Aixois Parc d'Ariane Bât. B — 11 bd. de la Grande Thumine — 13090 Aix-en-
Provence Email : contact@itpa.fr  |  Tél. : 04 42 20 65 64 

2. Données collectées et finalités 

Données collectées Finalité du traitement 

Identité, coordonnées, état civil Gestion du dossier de candidature et de l'inscription 

N° de sécurité sociale Déclarations administratives liées à l'alternance 

Bulletins scolaires, diplômes, niveaux Évaluation des prérequis et positionnement pédagogique 

Données de santé (handicap) Mise en place d'aménagements adaptés (base : consentement) 

Grille Soft Skills, CR d'entretien Individualisation du parcours et traçabilité Qualiopi 

3. Base légale 

Le traitement est fondé sur : (a) l'exécution d'un contrat ou de mesures précontractuelles, (b) une obligation légale 
(déclarations OPCO, Qualiopi), (c) votre consentement explicite pour les données sensibles (handicap). 

4. Durée de conservation 

Vos données sont conservées pendant la durée de votre candidature, puis : • En cas d'admission : pendant toute la durée 
de la formation + 5 ans (obligations légales et Qualiopi). • En cas de non-admission : 1 an après la décision, sauf 
opposition de votre part. 

5. Vos droits 

Conformément au RGPD, vous disposez des droits suivants : 

• Droit d'accès à vos données (art. 15) 

• Droit de rectification (art. 16) 

• Droit à l'effacement (art. 17, dans les limites légales) 

• Droit à la limitation du traitement (art. 18) 

• Droit d'opposition (art. 21) 

• Droit à la portabilité (art. 20) 

Pour exercer ces droits, contactez : contact@itpa.fr. Vous pouvez également introduire une réclamation auprès de la CNIL 
(www.cnil.fr). 

6. Partage des données 

Vos données sont susceptibles d'être transmises à : votre OPCO de rattachement, les entreprises partenaires dans le 
cadre de la recherche d'alternance (avec votre accord), les organismes de contrôle Qualiopi. Elles ne sont pas transmises 
à des tiers à des fins commerciales. 

CONSENTEMENT ET SIGNATURE DU CANDIDAT 
J'ai pris connaissance de la présente notice d'information RGPD. J'accepte que mes données personnelles soient 
traitées par l'ITPA aux seules fins décrites ci-dessus. 

 
Fait à : ....................................  Le : ....................... 

 
Signature du candidat (ou du représentant légal si mineur) : 
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CADRE RÉSERVÉ À L'ADMINISTRATION — USAGE INTERNE  

Informations administratives 

Dossier reçu le : 

............................................. 

Formation demandée : 

............................................. 

Date du rendez-vous : 

............................................. 

Référent pédagogique : 

............................................. 

 

Positionnement initial — Soft Skills 

 

Compétence Critères observables 
Niveau 

/4 
Observations 

factuelles 
Besoin accompagnement 

Communication orale 
Expression, écoute, 
reformulation 

  ☐ Oui  ☐ Non 

Organisation Consignes, priorisation   ☐ Oui  ☐ Non 

Autonomie Capacité à agir seul   ☐ Oui  ☐ Non 

Travail en équipe 
Coopération, posture 
relationnelle 

  ☐ Oui  ☐ Non 

Adaptabilité Réaction face à l'imprévu   ☐ Oui  ☐ Non 

Posture 
professionnelle 

Ponctualité, présentation, 
implication   ☐ Oui  ☐ Non 

 

Trame d'entretien — Appréciations du référent 

Thème Observations / Réponses du candidat 

A — Motivation 
(Pourquoi cette 
formation ? 
Objectifs ?) 

 

B — Organisation 
(Gestion du temps, 
priorités, 
obligations 
multiples) 

 

C — Relationnel 
(Équipe / désaccord 
/ critique) 

 

D — Adaptabilité 
Mise en situation : 
un client change sa 
demande au dernier 
moment. Que 
faites-vous ? 
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Synthèse pédagogique du référent 

Axe Contenu 

Points forts 
observés 

 

Points de vigilance  

Besoins 
d'accompagnement 
identifiés 

 

Actions envisagées  

 

Décision pédagogique 

Élément Validation 

Prérequis validés ☐ Oui    ☐ Non 

Projet professionnel cohérent ☐ Oui    ☐ Non 

Besoin d'accompagnement identifié ☐ Oui    ☐ Non 

Orientation adaptée ☐ Oui    ☐ Non 

Admission proposée ☐ Oui    ☐ Non 

 

Dossier validé : ☐ Oui    ☐ Non        Signature du référent : ..................................................................... 

 

Traçabilité Qualiopi — Documents conservés 

Conformément aux exigences Qualiopi (indicateur C7), les documents suivants doivent être archivés et disponibles lors des audits. 

 

Document Présent dans le dossier Archivé 

Dossier de candidature complété ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Curriculum Vitae ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Bulletins scolaires ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Relevé de notes du dernier diplôme ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Grille de positionnement Soft Skills ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Résultats tests Français / Mathématiques ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Compte rendu de l'entretien individuel ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

Synthèse pédagogique du référent ☐ Oui  ☐ Non ☐ Oui  ☐ Non 

 
 
 
 
 
 


